Утверждаю:

Директор МОУ ООШ № 14

______ / С.И. Богачева/

  10.12.10года
ПЛАН
ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 
( ИТОГОВОЙ) АТТЕСТАЦИИ ВЫПУСКНИКОВ 9 КЛАССА 

МОУ ООШ № 14 ХУТОРА ЛОБОВА БАЛКАМО КРЫЛОВСКИЙ РАЙОН 

В 2010- 2011 УЧЕБНОМ ГОДУ
	№п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственные
	Отметка о выполнении

	РАБОТА АДМИНИСТРАЦИИ ОУ ПО ОБЩИМ ВОПРОСАМ

	1.
	Составление и утверждение плана подготовки и проведения итоговой аттестации выпускников в 2010-2011 учебном году
	октябрь
	Суховеева О.В. замдиректора по УВР
	

	2.
	Корректировка плана подготовки и проведения итоговой аттестации выпускников в 2010-2011 учебном году
	По мере необходимости
	Суховеева О.В. замдиректора по УВР
	

	3.
	Формирование папок для документов федерального, регионального, муниципального и школьного уровней
	В течение  учебного года
	Суховеева О.В. замдиректора по УВР
	

	4.
	Подготовка документов для установления щадящего режима  итоговой аттестации выпускников по состоянию здоровья ( если таковые имеются)
	апрель
	Замдиректора по УВР; 

классный руководитель
	

	5.
	Подготовка экзаменационного материала для экспертизы на МО учителей
	Апрель- май
	Рук. МО, учителя-предметники
	

	6.
	Утверждение экзаменационного материала на методическом совете
	До 05.05.11г
	Рук. МО, председатель МО
	

	7.
	Передача экзаменационного материала, утвержденного на МО, на хранение директору
	За 2 недели до начала экзаменационного периода
	Председатель МО, директор
	

	8.
	Классно- обобщающие контроли учащихся 9 класса
	Октябрь


	Директор, замдиректора по УВР
	

	9.
	Проверка школьной документации
	1 раз в месяц
	Замдиректора по УВР
	

	10.
	Подготовка списка учащихся 9 класса, сдающих экзамены по выбору, утверждение его директором
	За 2 недели до начала экзаменационного периода
	Директор ОУ, замдиректора по УВР
	

	11.
	Составление расписания итоговой аттестации выпускников
	До 10 мая
	Суховеева О.В. замдиректора по УВР
	

	12.
	Утверждение расписания экзаменов,  состава аттестационных комиссий, состава конфликтной комиссии
	До 10 мая
	Директор ОУ
	

	13.
	Подготовка бланков протоколов итоговой аттестации
	До 10 мая
	Директор ОУ
	

	14.
	Проведение педагогического совета по вопросам:

 -о допуске к итоговой аттестации
	            24 мая
	Директор ОУ
	

	15.
	Участие в работе районных совещаний по вопросам государственной аттестации выпускников 2010 – 2011 учебного года
	В течение учебного года

( по плану УО)
	Директор ОУ, замдиректора по УВР
	

	16.
	Получение аттестационного материала в УО ( для получивших неудовлетворительные отметки на обязательных экзаменах)
	июнь
	Директор ОУ
	

	17.
	Проведение итоговой аттестации выпускников 9 класса в 2009- 2010 учебном году
	По приказу УО
	Директор ОУ
	

	18.
	Издание приказа о проведении повторных экзаменов и экзаменов для выпускников, заболевших в период проведения итоговой аттестации; подача заявки в УО на экзаменационный материал для проведения письменных экзаменов

( в случае необходимости)
	июнь
	Директор 
	

	19.
	Проведение педсовета об итогах государственной аттестации выпускников 9 класса и выдаче выпускникам аттестатов об основном общем образовании и издание соответствующего приказа
	Июнь, 

последний день экзаменов
	Директор ОУ
	

	20.
	Подготовка к выдаче документов об образовании:

-издание приказа о подготовке к выдаче документов об образовании

-составление сводной ведомости годовых и итоговых отметок по учебным предметам;

-проверка заместителем директора школы правильности заполнения сводной ведомости по классному журналу и протоколам аттестационных комиссий;

-утверждение приказом директора комиссии по заполнению документов об образовании;

-заполнение книги выдачи документов об образовании ответственными педагогами, назначенными приказом директора;

-назначение комиссии по перепроверке заполнения аттестатов;

-инструктаж членов комиссии по выписке документов об образовании о заполнении аттестатов об образовании;

-заполнение документов об образовании;

-сверка контрольной комиссией и директором отметок в книге выдачи документов об образовании и в документе об образовании.
	Май- июнь
	Директор ОУ, заместитель директора по УВР, 

классный 

руководитель
	

	21.
	Анализ итоговой аттестации выпускников 9 класса в 2010 – 2011 учебном году.
	Июнь-август 
	Директор ОУ, заместитель директора, 

МО учителей
	

	22.
	Контроль за установленным порядком государственной

 ( итоговой) аттестации  выпускников 9 класса
	Июнь 
	Директор ОУ, заместитель директора


	

	РАБОТА АДМИНИСТРАЦИИ  ШКОЛЫ  С УЧИТЕЛЯМИ

	1.
	Анализ итоговой аттестации за прошлый 2009- 2010 учебный год.

Оценка эффективности деятельности учителей – предметников по подготовке учащихся к итоговой аттестации в истекшем учебном году.
	сентябрь
	Замдиректора по УВР, 

Руководитель МО
	

	2.
	Проведение разъяснительной работы об особенностях  проведения государственной 

( итоговой) аттестации выпускников 9 класса:

-ознакомление с нормативно-правовыми документами, регламентирующими проведение итоговой аттестации выпускников;

-формы проведения итоговой аттестации выпускников по предметам по выбору;

проведение итоговой аттестации в новой форме с участием ТЭК;

-обсуждение теоретической и практической частей заданий экзаменационных билетов

-методы организации подготовки к экзаменам;

-проведение итоговой аттестации в новой форме с участием ТЭК;

-изучение Положения о порядке подготовки  и проведения государственной ( итоговой) аттестации выпускников IX  и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Краснодарского края 

( в части итоговой аттестации выпускников 9 класса) и др.

- об определении перечня профилей, открываемых в ОУ Краснодарского края в 2011 – 2012 учебном году, и предметах по выбору для сдачи экзаменов в ходе ГИА – 9, проводимой ТЭК
	В течение учебного года
	Замдиректора по УВР, директор
	

	3.
	Проверка календарно- тематического планирования с целью изучения предэкзаменационного повторения
	Сентябрь, март-апрель
	Суховеева О.В. замдиректора по УВР
	

	4.
	Посещение и анализ уроков членами администрации школы с целью выявления форм и качества подготовки к итоговой аттестации по предметам, выносимым на итоговую аттестацию
	В течение учебного года


	Директор, замдиректора по УВР
	

	6.
	Проверка тетрадей, дневников учащихся
	В конце каждой четверти


	Замдиректора по УВР, МО, учителя
	

	7.
	Организация методической помощи учителям, испытывающим затруднения при подготовке выпускников к итоговой аттестации
	В течение учебного года по мере необходимости
	Замдиректора по УВР, МО
	

	8.
	Организация участия учителей-предметников в работе районных совещаний, семинаров
	В течение учебного года
	Замдиректора по УВР
	

	9.
	Проведение смотра оснащения методических уголков в классах материалами к экзаменам
	Март-апрель
	Замдиректора по УВР
	

	10.
	Проведение пробных контрольных работ по алгебре и русскому языку
	май
	Замдиректора по УВР, МО
	

	11.
	Изучение документов, регламентирующих проведение экзаменов по русскому языку и математике в новой форме
	апрель
	Директор, замдиректора по УВР
	

	12.
	Анализ проведения краевых диагностических работ за I-е  полугодие
	Декабрь, 
	Директор
	

	
	
	
	
	

	РАБОТА АДМИНИСТРАЦИИ И ПЕДПЕРСОНАЛА С УЧЕНИКАМИ

	1.
	Инструктаж выпускников 9 класса о порядке организации итоговой аттестации ( в том числе и в новой форме) и подготовки к ней
	По мере поступления новых документов
	Директор, замдиректора по УВР
	

	2.
	Организация предварительного выбора учащимися 9 класса предметов по выбору  с целью организации подготовки к экзаменам
	Ноябрь- февраль
	Классный руководитель
	

	3.
	Организация  проведения консультаций по подготовке к экзаменам
	ноябрь- июнь
	Замдиректора по УВР, учителя- предметники
	

	4.
	Обучение учащихся выполнению заданий в экзаменационном формате
	В течение учебного года
	Учителя-предметники
	

	5.
	Коррекция знаний учащихся  после проведения краевых диагностических работ
	В течение учебного года
	Учителя-предметники
	

	6.
	Ознакомление и работа по демоверсиям по русскому языку и алгебре и другим предметам 
	Декабрь- май
	Учителя-предметники
	

	7.
	Проведение классных часов с целью ознакомления с документами, регламентирующими проведение итоговой аттестации выпускников 9 класса, ответы на вопросы учащихся
	Март- апрель
	Директор ОУ, замдиректора по УВР, классный руководитель
	

	8.
	- об определении перечня профилей, открываемых в ОУ Краснодарского края в 2011 – 2012 учебном году, и предметах по выбору для сдачи экзаменов в ходе ГИА – 9, проводи-мой ТЭК
	декабрь
	Директор, замдиректора по УВР
	

	РАБОТА АДМИНИСТРАЦИИ С РОДИТЕЛЯМИ

	1.
	Инструктаж родителей о порядке и организации итоговой аттестации и подготовки к ней; ответы на вопросы родителей
	Ноябрь, декабрь, февраль, апрель 

( май)
	Директор ОУ, замдиректора по УВР
	

	2.
	Систематическое информирование родителей об уровне подготовки учащихся к экзаменам
	постоянно
	Классный руководитель, учителя- предметники
	

	3.
	Родительские собрания, беседы с родителями по вопросам подготовки к экзаменам
	По мере необходимости
	Классные руководители
	

	4.
	Информирование родителей о результатах краевых диагностических работ
	В 3-хдневный срок после проведения работы
	Учитель- предметник, классный руководитель, замдиректора по УВР
	

	5.
	Информирование родителей - об определении перечня профилей, открываемых в ОУ Краснодарского края в 2011 – 2012 учебном году, и предметах по выбору для сдачи экзаменов в ходе ГИА – 9, проводи-мой ТЭК
	декабрь
	Директор ОУ, замдиректора по УВР
	


Исполнитель:

Замдиректора по УВР                     Суховеева О.В.
